Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 52
Prezydenta Olsztyna

z dnia 12 lutego 2026r.

Zasady kontroli instytucji obowiazanych

I. Podstawa opracowania Zasad kontroli

Zasady kontroli instytucji obowigzanych zostaty opracowane na podstawie rozdziatu 12 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (dalej zwanej ustawa) w zwiazku
z rozdziatem 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

I1. Podmioty obowiazane i ich weryfikacja

1. Podmiotami ktorych dotycza zasady kontroli sg instytucje obowigzane bedace:
1) fundacjami ustanowionymi na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach
oraz
2) stowarzyszeniami posiadajagcymi osobowo$¢ prawna, utworzonymi na podstawie ustawy z dnia
7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,
majacymi siedzibe na terenie miasta Olsztyna.

2. Biuro Pelnomocnika Prezydenta Olsztyna ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi zwraca si¢
nie rzadziej niz raz na trzy lata w formie papierowej lub elektronicznej do podmiotow, o ktorych mowa
w pkt 1, przesytajac zawiadomienie o udzielenie informacji w zakresie spetniania przez organizacje
przestanek do uznania je za instytucje obowigzane.

3. Podmioty obowigzane w wyznaczonym terminie w zawiadomieniu, o ktorym mowa w pkt 2, udzielaja
informacji w formie o$wiadczenia w zakresie wskazanym w zawiadomieniu.

4. Otrzymane od fundacji i stowarzyszen o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 3 Biuro Petnomocnika
Prezydenta Olsztyna ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi analizuje w celu przygotowania
rocznego planu kontroli instytucji obowigzanych.

II1I. Plan kontroli

1. W czwartym kwartale danego roku kalendarzowego Pelnomocnik Prezydenta Olsztyna ds. Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi sporzadza roczny plan kontroli instytucji obowigzanych na rok nastepny,
zawierajacy wykaz podmiotow podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz uzasadnienie przeprowadzenia
kontroli.

2. Plan kontroli przekazywany jest do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej w terminie do 31
grudnia roku poprzedzajacego kontrole. W rocznym planie kontroli wykazuje si¢ podmioty, ktore wedtug
przestanych o§wiadczen uznano za instytucje obowigzane.

3. W przypadku koniecznos$ci aktualizacji planu kontroli, aktualizacja przekazywana jest do Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej w terminie 14 dni od dnia jej sporzadzenia.

4. Upowaznieni pracownicy Urzgdu Miasta Olsztyna mogga przeprowadzi¢ kontrole nieprzewidziang
w rocznym planie kontroli, tzw. kontrol¢ dorazng. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia. kontroli
doraznej wraz z uzasadnieniem Pelnomocnik Prezydenta Olsztyna ds. Wspdlpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi przekazuje do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, nie p6zniej niz w dniu
rozpoczecia kontroli.



IV. Czynnosci kontrolne

1.

Prezydent Olsztyna zawiadamia instytucj¢ obowigzang o zamiarze wszczecia kontroli. Elementy
zawiadomienia o kontroli okresla art. 48 ust. 3 ustawy Prawo przedsigbiorcow.

Kontrolg wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uplywem
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o Kkontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia, to wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia.

Kontrole przeprowadza co najmniej dwoch imiennie upowaznionych przez Prezydenta Olsztyna
pracownikoéw Urzedu Miasta Olsztyna, po okazaniu legitymacji stuzbowej i upowaznienia.

Upowaznienie powinno zawiera¢ elementy wskazane w art. 133 ust. 2 ustawy.

Czynnosci kontrolnych dokonuje kontroler w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez kontrolowang
instytucje obowigzang oraz w kazdym innym miejscu zwigzanym z prowadzong przez nig dzialalnos$cia,
w dniach w godzinach pracy kontrolowanej instytucji obowigzanej lub w siedzibie Urzgdu Miasta
Olsztyna w Olsztynie.

Od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych mozna odstgpi¢ w kazdym czasie, o czym nalezy
poinformowac¢ na pismie lub elektronicznie kontrolowang instytucj¢ obowiazang. W takim przypadku
nie sporzadza si¢ protokotu kontroli, o ktorym mowa w punkcie V niniejszych zasad.

Szczegdlowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych w tym w szczegdlno$ci: uprawnienia
kontroleréw, prawa i obowigzki kontrolowanego, zasady dokumentowania wyjasnien organizacji
kontrolowanej, okreslaja przepisy rozdzialu 12 ustawy.

V. Protokol kontroli

1.
2.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Protokot kontroli zawiera:
1) nazwe i adres kontrolowanej instytucji obowigzanej;
2) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontrolerow;
3) date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach;
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli;
5) okreslenie dnia rozpoczecia zakonczenia kontroli;
6) imiona nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oso6b skladajacych oswiadczenia udzielajacych
informacji, wyjasnien oraz sktadajacych zeznania w trakcie przeprowadzania kontroli;
7) zapis wykonanych czynno$ci kontrolnych, ustalen faktycznych oraz opis stwierdzonych
nieprawidlowosci ich zakres oraz osoby odpowiedzialne za te nieprawidtowosci;
8) opis zatacznikoéw, z podaniem nazwy kazdego zalacznika;
9) pouczenie podmiotu kontrolowanego o przyshugujacym prawie zgloszenia zastrzezen do protokotu;
10) okreslenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli.

Protokot kontroli dorecza si¢ kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli.

Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowiazanej podpisuje protokoét oraz
parafuje kazdg strong¢ jednego z otrzymanych egzemplarzy protokotu kontroli, a nast¢pnie przekazuje ten
egzemplarz do kontrolujacego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokotu kontroli. Kontroler
w przypadku odmowy podpisania protokotu przez osobg upowazniong do reprezentowania instytucji
kontrolowanej, umieszcza na egzemplarzu protokotu kontroli wzmianke o odmowie jego podpisania.

W przypadku nieprzekazania kontrolujgcemu przez instytucje obowigzang egzemplarza protokotu
kontroli, kontroler sporzadza kolejny egzemplarz protokotu kontroli, dokonuje wzmianki o braku
przekazania protokotu kontroli przez instytucje obowigzang, podpisuje si¢ na protokole. Odmowa
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podpisania lub brak przekazania protokotlu kontroli nie zwalnia kontrolowanej instytucji obowigzane;j
z wykonania zalecen.

Kontrolowana instytucja obowigzana ma prawo pisemnego zgloszenia w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do protokotu kontroli.

Po rozpatrzeniu zastrzezen kontrolowanej instytucji obowiazanej, jednak nie pdzniej niz po uptywie 30
dni od dnia ich otrzymania, kontrolujacy w przypadku uwzglednienia zastrzezen dokonuje zmiany
protokotu kontroli w niezbednym zakresie w formie pisemnego aneksu, ktory dorgcza si¢ tej instytucji
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej dorgcza si¢ tej
instytucji pisemne stanowisko dotyczace tych zastrzezen w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.

VI. Wystapienie pokontrolne

1.

W terminie 30 dni od dnia dorgczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokolu z kontroli
(w przypadku braku zastrzezen lub stanowiska dotyczacego zgloszonych zastrzezen do protokotu)
kontroler sporzadza wystapienie pokontrolne oraz dorgcza je kontrolowanej instytucji obowigzane;j.

Wystapienie pokontrolne zawiera:
1) oceng dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrola;
2) zwiezly opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidlowosci - wskazanie przepisow
prawa, ktore zostaty naruszone;
3) zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usuni¢cia ustalonych nieprawidtowosci.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego kontrolowana instytucja obowigzana
przesyta kontrolujacemu informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich
realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania.

Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastapi¢ za zgoda Prezydenta Olsztyna na
wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie pdzniej niz przed uptywem terminu do ich
wykonania.

Pelnomocnik Prezydenta Olsztyna ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi przekazuje do
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej informacje o wynikach przeprowadzonej kontroli
podmiotu obowigzanego w terminie 14 dni od dnia sporzadzenia wystapienia pokontrolnego albo od dnia
odstagpienia od czynno$ci kontrolnych.



